UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH LANG SON Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

. QUY DINH
Vé hoat dong lwu trir, quan ly cong tac luu triv
va ho so, tai li€u luu trir tinh Lang Son
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 56 /2017/0P-UBND
ngay 12 thang 10 ndam 2017 ciia Uy ban nhdn dan tinh Lang Son)

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé& thanh phan ho so, tai liéu luu trit tinh Lang
Son; trach nhiém, tham quyén trong hoat dong luu trir, quan ly cong tac luu trir
cua cac co quan, to chirc va ca nhan trén dia ban tinh Lang Son.

2. Quy dinh nay dugc ap dyng d6i voi co quan nha nudc (cap tinh, cap
huyén, cap x4), to chic xa hoi, to chirc x hdi - nghé nghiép, to chirc kinh te
don vi su nghi€p, don vi vii trang nhan dan (sau day goi chung la co quan, to
chtrc) va ca nhan.

Pi¢u 2. Thanh phin tai liu luu trir tinh Lang Son
1. Tai liéu phéng luu trit nha nude tinh Lang Son, gom:

a) Tai liéu cua cac co quan, t6 chirc thude ché do phong kién Viét Nam
trude day (néu co).

b) Tai li¢u ctia cac co quan, t0 chirc thuc dan, dé quoc xam luoc trén
pham vi tinh (néu co).

, c) Tai li¢u cua cac co quan, td chirc nha pué’c tinh Lang Son tor ndm 1945
dén nam 1975, tinh Cao Lang tir ndm 1975 dén 1978 va tinh Lang Son tir ndm
1978 dén nay.

d) Tai liéu cia cac co quan, to chic khac duge thanh lap theo quy dinh
cua phap luat.

2. Tai li¢u cua ca nhan, cac gia dinh dong ho tiéu biéu qua cac thoi ky
lich str dugc suu tam, ndp, gui vao luu trir lich s tinh. Tai li€u cé nhén,
cac gia dinh dong ho dugc quan 1y theo quy dinh tai PBiéu 5 ctia Luat Luu
trir nam 2011.

3. Tai liéu luu trit quy, hiém khong phan biét hinh thirc s hitu dugc ding
ky, dugc bao quan, 1ap ban sao bao hiém va st dung theo quy dinh.

Piéu 3. Yéu ciu chung veé tai liéu luwu triv

1. Tai liéu luu trir gdm ban gbe, ban chinh, ban sao hop phap phuc vu cho
viéc nghién ctru lich str, khoa hoc va cac hoat dong thuc tién khac.
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2. Tai lidu luu trr cua dia phuong la di san van hoa thuc mot phan
phéng luu trit qubc gia, cac co quan, t6 chtrc va c4 nhan khong duoc chiém
dung riéng. Nghiém cdm viéc mua ban, trao doi, tiéu huy tai liéu luu trir trai
quy dinh phap luét.

3. Tai li€u luu trir hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua cac co quan,
t6 chirc, ca nhan phai duoc thu thap, chinh 1y, théng ké va bao quan theo
phong luu trit ctia co quan, to chirc, c4 nhan d6 va dam bao nguyén tic khong
dugc phan tan phong luu trir.

4. Vi¢c thu thap, chinh 1y, théng ké, bdo quan va st dung tai li¢u luu trir
thudc danh myc bi mat nha nuéc duge thyc hién theo Quyét dinh sé 1283/Qb-
UBND ngay 13/7/2017 ctia Chu tich Uy ban nhan dén tinh ban hanh Quy ché
bao v€ bi mat nha nudc trén dia ban tinh Lang Son va cac quy dinh phap luat
hién hanh khac.

Piéu 4. Hinh thirc t6 chirc luu trir tinh Lang Son
1. Luu trit co quan: Do céc co quan, to chirc thue hién.

2. Luu trir lich str tinh: Do Chi cuc Van thu - Luu trir truc thuoc Sé& Noi
vu thuce hién.

. ) ) Chuong I1 ) . )
THU THAP, CHINH LY, XAC DPINH GIA TRI TAI LIEU LUU TRU

Myc 1 ~
THU THAP TAI LIEU LUU TRU

Piéu 5. P6i véi lwu trir co quan
Hang nam, Thu trudng céc co quan, td chirc co6 trach nhiém:

1. Chi dao, xay dung ké hoach, kiém tra, huéng dan vigc lap ho so va nop
lru hd s0, tai liéu cua co quan, t6 chirc va cc co quan, t6 chirc thudc pham vi
thAm quyén quan 1y vao luu trit co quan.

2. Phé duyét danh muc ho so, tai liéu giao, ndp vao luu trit co quan.

3. T churc thu thap, chinh 1y, x4c dinh gia tri tai liéu, théng ké, bao quan
va to chure str dung tai liéu luu trir.

4. Giao, nop tai liéu luu trir c6 gia tri bdo quan vinh vién thuéc danh muc
tai liéu nop luu vao luu trir lich su tinh.

5. T6 chuc tiéu huy tai liéu hét gia tri theo quy dinh.

6. Thoi gian hoan thanh viéc thu thap tai li€u vao luu trit co quan cham
nhat trong quy I ciia ndm sau lién ké nam ké hoach.

Diéu 6. Pdi véi lwu trix lich sir tinh

Tham quyén va trach nhiém trong viéc t6 chirc thu thap tai liéu vao luu
trlr lich st tinh hang ndm quy dinh nhu sau:
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1. Can ctr vao danh muc thanh phan ho so, tai liéu thudc ngudn ndp
luu, thoi han ndp luu va tinh hinh thuc t€, Gidm doc S¢ Noi vu quyét dinh phé
duyét danh muc tai liéu ndop vao luu trir lich st tinh.

2. Trach nhiém cua cac co quan, t6 chuc thude ngué)n ndp luu tai liéu vao
luu trir lich st tinh:

a) Chinh 1y tai liéu trude khi giao ndp vao luu trix lich s tinh; tai liéu sau
khi chinh ly chua dat yéu cau theo quy dinh, co quan, t6 chttc phai chiu trach
nhiém chinh 1y lai. Truong hop co quan, t6 chiic khong tu chinh ly dugc thi
dugc phép thué dich vu chinh 1y va phai tra kinh phi chinh 1y theo quy dinh.

b) Lap Muc luc hd so, tai liéu ndp luu; 14p danh muc tai lidu c6 dong dau
chi cac murc do mat (néu co).

c) Van chuyén tai liéu dén luu trix lich st tinh va thuc hién giao ndp tai
li¢u va cong cu tra ctru vao luu trir lich st tinh dang thoi han quy dinh.

3. Luu trix lich st tinh ¢6 trach nhiém t6 chirc tiép nhan hd so, tai liéu vao
luu trir lich su.

Muc 2
CHINH LY, XAC PINH GIA TRI TAI LIEU LUU TRU

Piéu 7. Chinh ly tai liéu

1. Béi véi tai lidu tai luu trit co quan

a) Thu trudng cac co quan, to chirc ¢ trach nhiém:

- Chi dao, t6 chuc viée chinh 1y tai liéu luu trit dugc hinh thanh trong qua
trinh hoat dong ctia co quan, to chirc va cac co quan, t6 chtrc thudc tham quyén
quan ly theo quy dinh.

- Phéi hop voi S& Noi vu trong viée kiém tra xac dinh khéi luong tai liéu
thuc t€ chinh ly, tham dinh vé di€u ki¢n, ti€u chuan cua t6 chtic, cd nhan cung
cap dich vu chinh 1y (trong truong hop thué dich vu).

b) S& Noi vu c6 trach nhi¢m:

- Kiém tra, xac dinh khéi lugng tai lidu thuc té chinh 1y; hudng dan,
nghiém thu nghiép vu luu trir cho cac co quan, t6 chirc trong qua trinh chinh ly.

- Trong truong hop thué dich vu chinh 1y, S6 Noi vu thue hién tham dinh
theo d& nghi cua cac co quan, t6 chirc vé tu cach phap nhéan hoat dong dich vu
lwu trit, chimg chi hanh nghé, trinh do, ning luc cta to chirc, ca nhan tham gia
dich vu chinh ly tai li€u truéc khi co quan, t6 chic quyét dinh Iya chon t6
chtrc, ca nhan cung cap dich vu chinh ly.

2. Dbi voi tai licu luu trit tai luu tri lich st tinh

a) Chi cuc Van thu — Luu trr ¢ trach nhiém xay dung ké hoach va tb
chtrc xac dinh lai gid tri tai li¢u, chinh 1y tai liéu luu trir tai luu trir lich st tinh.



5
b) Trong truong hop khéi lwong cong viéc 16n va ngudn nhan luc
khong dap ung yéu cau chinh ly, viéc thuc hi¢n chinh 1y duogc thué dich vu
theo tinh hinh thuc t€.

Diéu 8. Tham quyén xac dinh gia trj tai liéu

1. Van phong Ho1 qéng nhan dan tinh tham muu cho Thuong tryc Ho1
dong nhéan dan tinh Quyét dinh ban hanh bang thoi han bao quan tai liéu cua
Hoi1 dong nhan dan tinh.

2. Van phong Uy ban nhan dan tinh tham muu cho Chu tich Uy ban nhan
dan tinh Quyét dinh ban hanh bang thoi han bdo quan phong luu trir Uy ban
nhan dan tinh.

3. Thi truéng céc co quan, t6 chirc thudc ngudn nop luu Quyét dinh ban
hanh bang thoi han bao quan phong luu trit cta co quan, t6 chuc sau khi thong
nhat véi S Noi vu hodc theo quy dinh ciia co quan quan ly cap trén truc tiép
(d6i v6i don vi vil trang, co quan thudc trung uong duoc to chic theo nganh
doc dat tai tinh).

4. Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén ban hanh bang thoi han bao quan
phong tai lieu Ho1 d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén (sau khi co y
kién théng nhat bang van ban ciia Thuong tryc Hoi dong nhan dan cung cap)
va huéng dan cap xa ban hanh bang thoi han bao quan phoéng tai liéu cap xa
thudc pham vi tham quyén quan ly.

Pi¢u 9. Tham dinh tai li¢u hét gia tri

1. Chu tich Uy ban nhan dan tinh: Phé duyét danh muc tai liéu hét gia tri
cua luu trir lich s tinh.

2. S6 No1 vu

a) Tham dinh tai liéu hét gia tri cuia cac co quan, t6 churc thude danh muc
cac co quan, td chirc thudc ngudn ndp luu tai li¢u vao luu trir lich sur tinh.

b) Tham tra tai liéu hét gia tri tai luu trix lich st tinh.

3. Uy ban nhan dan cap huyén

a) Tham dinh tai liéu hét gia tri ciia cac co quan, to chiic cap huyén khong
thudc danh muc co quan, t6 chirc thuoc nguén ndp luu vao luu trix lich sur tinh.

b) Tham dinh tai liéu hét gia tri cia Ho6i dong nhan dan, Uy ban nhan dan
cap xa.

4. Pbi voi co quan, td chirc khac khong thugc danh muc co quan, t6 chirc
thudc ngudn ndp luu tai liéu vao luu trit lich st tinh viéc tham dinh tai li¢u hét
gia tri thudc tham quyén cua co quan, to chirc cap trén tryuc ti€p.

Piéu 10. Thim quyén quyét dinh tiéu hiy tai liéu

1. D6i véi tai liéu luu trix co quan: Tha trudng cdc co quan, t6 chtrc Quyét

dinh huy tai liéu hét gia tri sau khi co y kién tham dinh bang vin ban cua S¢
Noi vu hodc cua co quan, t6 chic cip trén truc tiép theo quy dinh.
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2. Déi véi tai lidu tai luu trit lich st tinh:
a) Can ctr danh muc tai liéu hét gia tri cua luu trir lich st cua tinh dugc
phé duyét, Giam doc S& Noi vu Quyét dinh huy tai liéu hét gia tri tai luu trit
lich str cua tinh.

b) Quyét dinh tiéu huy tai liéu c6 thong tin trung 1ap tai luu tri lich sur tinh.

) Chuong II1
THONG KE, BAO QUAN VA TO CHUC SU DUNG TAI LIEU LUU TRU'

Muc 1
THONG KE, BAO QUAN TAI LIEU LUU TRU

Diéu 11. Thong ké nha nuée vé luu triv

1. Co quan, t6 chtic c6 tai liéu luu trir, thuc hién ché do théng ké dinh ky
theo quy dinh.

2. Théng ké luu trtr dugc thuc hién theo quy dinh sau:

a) Co quan, t6 chtrc cip tinh tong hop s6 liéu va bao cdo Uy ban nhan dan
tinh (qua S& Noi vu).

b) Co quan, t6 chirc & cAp huyén, cap x3 tong hop sb liéu va bao cao Uy
ban nhéan dan cip huyén (qua Phong No1 vu).

c¢) Phong Noi vu cac huyén, thanh phé tong hop sb lidu cua cac co quan,
t6 chirc cap huyén, cap xa tham muu Uy ban nhan dan cip huyén bao céo Uy
ban nhan dan tinh (qua S& Noi vu).

d) S¢ Nbi vu tong hop sb liéu cua cac co quan, to chic cép tinh, Uy ban
nhan dan cap huyén, bdo cdo Cuc Van thu va Luu trlt nha nudc hoac tham
muu cho Uy ban nhan dan tinh bao cao Bd Noi vu.

3. S& Noi vu bao cao thdng ké co so cong tac luu trix va tai liéu luu triv
do1 véi tai liéu luu trir lich sir hién dang bao quan tai luu trir lich st ctia tinh vé
Cuc Van thu va Luu trir nha nudec.

Pi¢u 12. Bio quan tai liéu luu triv

1. Béi véi luu trit co quan:

a) Thu trudng cac co quan, t chirc co trach nhiém x4y dung, bd tri kho
luu trir, thuc hién cac bién phap k¥ thuat, nghiép vu dé bao v¢, bao quan an
toan tai liéu luu trir va bao dam viéc st dung tai liéu luu trir.

b) Truong hop co quan, t6 churc chua co du diéu kién bao vé, bao quan tai
ligu thi duoc ky guri tai liéu vao luu trit lich sir tinh va phai tra phi theo quy
dinh cua phap luat.

2. Ddi véi luu trit lich st tinh:

Chi cuc Van thu — Luu trir ¢6 trach nhiém:



-
a) Dé xuit viéc x4y dung, bao tri, stra chita, nang cap kho luu trit theo
ding ti€u chuan quy dinh, phu hop véi tinh hinh thuc té.

b) Trang bi day du céc thiét bi k¥ thuat, phuong tién bao quan.

¢) Thyc hién cac quy trinh nghiép vu vé bao vé tai liéu luu tri.

d) Tu bd, phuc ché tai liéu luu trit bi hu hong hoidc c6 nguy co bi hu hong.
@) Thyc hién ché do bao hiém tai liéu luu trir d6i voi tai liéu Iuu trit quy, hiém.
Diéu 13. Doi véi tai liéu lwu triv quy, hiém

Tai liéu luu trit quy, hiém khong phan biét hinh thirc s& hitu dwgc ding

ky, duoc bao quan, 1ap ban sao bao hiém va sir dung theo quy dinh; S& Noi vu
co trach nhiém:

1. Tham muu cho Chu tich Uy ban nhan dan tinh cong nhan tai liéu luu
trit quy, hiém duoc dua vao bao quan tai luu trir lich st tinh theo quy dinh tai
Piéu 26 cta Luat Luu trir nam 2011, dang ky cap co tham quyen cong nhan tai
lidu Iwu trit quy, hiém cép qudc gia, khu vuc va thé gioi ddi voi tai liéu luu trix
quy hiém tai luu trix lich st tinh.

2. Hudng dan cac co quan, to chirc, ca nhan xac dinh va dang ky cong
nhan tai liéu lwu trit quy, hiém vao luu trit lich st tinh.

Muc 2
TO CHUC SU DUNG TAI LIEU LUU TRU
Diéu 14. Poi véi lwu trir co quan

Thu trudng co quan, t6 chic thudc ngudn ndp luu to chirc khai thac, sir
dung tai li¢u luu trit ciia co quan, to6 chuc thuoc pham vi quan ly (ké ca tai licu
thudce luu trit lich sur cua tinh chua dén han nop luu).

Pieu 15. Doi voi luwu trix lich s

1. Giam doc S& Noi vu: To chire khai thac, st dung tai liéu luu trtr thudc
danh muc bi mat nha nude va tai liéu luu trit quy, hi€ém tai luu trir lich st tinh.

2. Chi cyc Trudéng Chi cyc Van thu — Luu trir: Khai thac, st dung tai li¢u
luu trit bdo quan tai luu trir lich st tinh va tai li€u luu trit gui tai luu trir lich st
theo quy dinh (néu o).

. _ Chuong 1V 3
QUAN LY CONG TAC LUU TRU

Piéu 16. Trach nhiém quan Iy, thyue hién cong tac luu trir
1. Uy ban nhan dan tinh

a) Thong nhat quan Iy nha nudc vé cong tac luu trir trén dia ban tinh.
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b) Quyét dinh va phé duyét cac dé an, chuong trinh, ké hoach phat
trién cong tac luu trir trén dia ban tinh.

¢) Ban hanh cac quy dinh, chi dao, kiém tra vé cong tac luu trir ddi véi
cac co quan, td chuc trén dia ban tinh.

2. So No1 vu

a) Tham muu cho Uy ban nhan dan tinh thyc hién viéc quan ly nha nudc
vé cong tac luu trir trén dia ban tinh.

b) Tham muu cho Chu tich Uy ban nhan dén tinh ban hanh chuong trinh,
ké hoach, dé an va cac ndi dung vé cong tac luu trir thuoc tham quyén quyeét
dinh cta Chu tich Uy ban nhéan dan tinh theo quy dinh nay.

¢) Huéng din diang ky; cép, cap lai, thu hdi Chimg chi hanh nghé luu trit,
Chung nhan hoat dong dich vu luu trir 361 véi céc to chic, cd nhan hoat dong
dich vu luu trir, chinh 1y tai li¢u trén dia ban tinh theo quy dinh.

d) Hudng dan, dén dbc, kiém tra chuyén mon, nghiép vu vé cong tac luu
trr va cac hoat dong luu trit trén dia ban tinh.

d) Giao Chi cuc Vin thu - Luu trit tryc tiép quan 1y tai liéu luu trix lich st
cua tinh theo quy dinh cua phap luat.

3. Thu trudng cc co quan, td chirc

a) Trong pham vi quyén han dugc giao co trach nhiém ban hanh cac quy
dinh, chi dao, kiém tra viéc thyc hién cac ché do, quy dinh vé cong tac luu trir.

b) T6 churc thuc hién cong tac luu trit co quan va ndp luu ho so, tai lidu
vao luu trir lich st theo quy dinh ctia phap luét.

4. Uy ban nhan dan cip huyén

a) Ban hanh cac quy dinh va chi dao thyc hién ké hoach phat trién cong
tac luu trt & dia phuong.

b) Huéng din, kiém tra cac phong, ban chuyén mén, co quan, to chuc
thudc huyén va Uy ban nhan dan cap xa trén dia ban pham vi quan 1y chap
hanh céc ché dg, quy dinh cta phap luat vé cong tac luu tri.

¢) Giao phong Noi vu tham muu cho Uy ban nhan dan cap huyén va hudng
dan Uy ban nhan dan cap xa thuc hién viéc quan ly nha nudc vé cong tac luu trix
trén dia ban quan 1y, lam dau moi quan ly tai liéu luu trr cap huyén.

Piéu 17. Ngudn kinh phi cho cic hoat dong lwu trir

1. Tha trudng céc co quan, to chiic co trach nhiém bé tri kinh phi trong
du todn kinh phi hang nam dé phuc vu céc hoat dong luu trit theo quy dinh.

2. Trén co s& du toan do S& Noi vu thAm dinh, téng hop tir cac co quan,
to chirc, S& Tai chinh cdn cir kha nang can doi cua ngan sadch tham muu cho
Uy ban nhén dan tinh:

a) Phan bd du toan kinh phi cho cac hoat dong luu trit d6i voi luu trix lich
st cua tinh hang nam.
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b) Hd tro kinh phi cho cac co quan, to chirc s dung ngéan sach tinh
chinh 1y tai liéu luu trit va cac hoat dong luu trir khac (néu c6) theo quy dinh.

) ChuwongV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 18. Trach nhiém ciia Thii trwéng cac co quan, to chirc

Thu truéng cac co quan, to chitc, Cha tich Uy ban nhan dan cip huyén
chiu trach nhiém:

1. Phé bién, hudéng dan, t6 chirc trién khai va kiém tra thue hién quy dinh nay.

2. Ban hanh Quy ché vé cong tac van thu, luu trir; bang thoi han bao quan
phong luu trit va cac quy dinh, cidc van ban chi dao vé cong tac van thu, luu trir
cua co quan, to chuec.

Piéu 19. Trach nhiém cia S& Noi vu

1. Huéng dan, theo ddi, don dbc va kiém tra cic co quan, td churc thuc
hién quy dinh nay, ddm bao tuan thu ding cac quy dinh phap luat hi¢n hanh vé
luu triv.

2. Truc tiép chi dao Chi cuc Van thu - Luu trir thuc hién nhiém vu luu trix
lich str cua tinh.

Piéu 20. Cac ndi dung khac

1. Cac ndi dung khong quy dinh tai quy dinh nay duoc thuc hién theo
Luat Luu trir va cac quy dinh phap luat hién hanh khac.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu ¢co vuong mic hoac van dé phat sinh,
cac co quan, to chirc phan anh vé S Noi vu d€ tong hgp, bao cao Uy ban nhan
dan tinh xem xét, stra doi, bd sung cho phu hop./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Pham Ngoc Thwong
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